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Szkolenie ,,Excel”

Szkolenie catodzienne. Ze wzgledu na ¢wiczenia praktyczne wymogiem jest, aby
kazdy kursant byt wyposazony w komputer z oprogramowaniem Excel. Po ukonczonym
szkoleniu kursant powinien tworzy¢ zestawienia i raporty o srednim stopniu skomplikowania,
z wykorzystaniem tabel przestawnych, szybkiego wyszukiwania, formut zliczajacych i
sumujacych, prostych makr oraz tworzenia wielorakich raportéw przy uzyciu jednego zbioru
danych. Zakres szkolenia obejmuje podstawowe i srednozaawansowane funkcje programu,
ktorych efektywne wykorzystanie poprawia komfort pracy, wptywa na oszczednos¢ czasu
oraz poprawia jakos¢ arkuszy i danych. Nalezy pamietac, ze efektywnos¢ wykorzystania
niektorych funkcji programu zalezy od umiejetnosci analitycznych kursanta.

Modut 1
Zapoznanie sie z funkcjonalnosciami programu Excel, wraz z ¢wiczeniami praktycznymi, w
tym:

e przypomnienie podstawowych funkcji oraz gtownych narzedzi programu;

o klawisze skrotu i ich wptyw na efektywnosc pracy;

o formatowanie warunkowe (nadawanie okreslonego formatu komorkom spetniajagcym
okreslone warunki lub zawierajacym okreslone dane);

podstawowe formuty obliczeniowe (suma, Srednia);

zliczanie i sumowanie warunkowe (zliczanie lub sumowanie tylko tych komorek, ktore
spetniaja okreslone warunki);

funkcje warunkowe;

tworzenie list wyboru;

¢wiczenia praktyczne z wykorzystaniem poznanych funkcji;

dobre praktyki.

Modut 2
Zapoznanie sie z bardziej zaawansowanymi funkcjonalnosciami programu Excel, wraz z
¢wiczeniami praktycznymi, w tym:

funkcje wyszukaj pionowo, wyszukaj poziomo oraz x.wyszukaj;

tabele przestawne;

potaczenie poznanych funkcji;

wykresy;

automatyzacja powtarzalnych dokumentow za pomoca prostych, nagrywalnych makr;
¢wiczenia praktyczne z wykorzystaniem poznanych funkcji.

Koszty
Cate szkolenie dostarczone w jeden dzien: 500 zt
Szkolenie podzielone na moduty i dostarczone w dwa dni: 550 zt

Dojazd w promieniu 25 km od siedziby BWSolutions w cenie.
Kazdy kilometr powyzej 25 km od siedziby BWSolutions: 1,15 zt
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